UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NAM HONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 335 /Qb-UBND Nam Hong, ngay 23 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu ciia Chi tich, cac Phé chi tich, Uy vién UBND
cong chirc chuyén mon, nguwoi hoat dong khong chuyén trach, can b hop
dong thugoc UBND phuong Nam Hong nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN PHUONG
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
gfdn cuw Ludt swa ‘a"oxi, bé sung mot s6 diéu cuia Ludt t6 chirec Chinh phu va
Ludt to chirc chinh quyen dia phuong ngay 22/11/2019;
Cén cir Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 vé cong
chirc xa, phuong, thi tran;
Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy

dinh vé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguwoi hoat déng khéng chuyén trach ¢ cdp
xd, ¢ thon, t6 dan phé;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Vian phong — thong ké.

QUYET PINH:

Piéu 1: Nguyén tic phan cong:

1. Chu tich, cac pho chu tich, Uy vién UBND, can bg, cong chiic, nguoi
hoat dong khong chuyén trach phudng thuc hién nhiém vu theo Quy ché lam
viéc cia UBND phuong, tuan thi Hién phép va phap luat.

2. Chu tich UBND phuong 1a nguoi lanh dao chung va chiu trach nhiém
diéu hanh moi hoat dong ctia UBND phuong, chiu trach nhiém c4 nhan vé thuc
hién nhiém vu, quyén han ctia minh theo Luét td chirc chinh quyén dia phuong
nam 2015, Luat sta déi b6 sung mot s6 diéu cia Luat to chac Chinh phu va
Luét t6 chuc chinh quyén dia phuong va cac van dé khac ma phap luat quy dinh
thudc tham quyen cia Chu tich UBND phuong; cing tap thé UBND phuong
chiu trach nhiém vé hoat dong ctia UBND trudc HDND phuong va co quan Nha
nudc cap trén.

3. Chu tich UBND phuong phan cong cac PCT UBND phuong giap Chu
tich UBND chi dao, giai quyét cac cong viéc hang ngay theo timg linh vuc cong
tac cia UBND phuong, cac Pho cha tich UBND phuong sir dung quyén han cta
Chu tich UBND phuong dé giai quyét cac cong viée thudc pham vi dugc phan
cong.

4. Trong pham vi quyén han va nhiém vu duogc giao, PCT UBND phuong
chu dong giai quyét cong viéc duoc phan coéng. Truong hop can co ¥ klen cua
Chu tich thi PCT UBND kip thoi bao cao Chu tich UBND xem xét, quyet dinh.
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5. Pho chu tich UBND phuong chiu trach nhiém ca nhé‘n trudc HBND,
UBND phuong, Chu tich UBND phuong va trude phap luat vé cac quyét dinh
lién quan dén viéc thuc hién cac nhiém vu duge Chu tich UBND phan cong;
dong thoi cung cac thanh vién khac caa UBND phuong chiu trach nhiém tap the
truéc HDND phuong, UBND thi xa, Cha tich UBND thi xa vé hoat dong cua
UBND phuong.

Piéu 2: Phan cong nhiém vu ddi véi Cha tich, Phé chu tich, Uy vién
UBND phudong.

I. Nhiém vu ciia Cha tich UBND phwong

1. Chiu trach nhiém chung va trdch nhiém ca nhan caa Chu tich UBND
theo quy dinh cuaa Phép luat, chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu theo quy dinh
tai Diéu 64, Piéu 121 Luit t6 chic chinh quyén dia phwong nam 2015 va céc
nhiém vu quy dinh tai khoan 5, Biéu 9, Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP.

2. Truc tiép diéu hanh thu — chi ngan sach theo quy dinh cua phap luit,
huy dong ngudn thu theo chi tieu UBND thi x4 va HDND phuong giao. Quan 1y
va td chuc str dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién 1am viéc va ngan
sach nha nudc dugc giao theo quy dinh ctia phap luat

3. Chiu trach nhiém chi dao cong tac quan ly Nha nuac trén linh vuc quy
hoach, dat dai; tryc tiép chi dao cong tac giai phong mat bang cac dy an; cong
tac quy hoach. Chi dao xay dung céc tiéu chi phudng dat chuan d6 thi van minh,

4. Chi dao thuc hién cac bi¢n phap bao v€ mdi truong, phong, chong chay,
nod; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hdi trén dia ban
phuong theo quy dinh cua phap luat.

5. Chiu trach nhiém chung vé cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc;
cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; Chi dao viéc ban hanh cac van ban quy
pham phép luat, van ban quan ly théng thuong, cong tac cai cach tai chinh céng;
cong tac t6 chirc can bo; Chi dao hoat dong cia bd phén tiép nhan va tra két qua
phuong; chi dao thyc hién nhiém vu hién dai héa nén hanh chinh, xay dung

chinh quyén dién tir; ing dung cong ngh¢ thong tin, ap dung hé théng quan 1y
chét luong theo tiéu chuan ISO 9001:2015.

6. Chi dao thyc higén cong tac ton glao phong chdng tham nhiing lang phi;
tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai t6 cao cua cong dan, cong tac thi dua khen
thuong; Cong tac binh dang gidi, vi su tién b cta phu nit; cong tic xo6a doi,
gidm ngheo. Tb chire thuc hién cac bién phap bao v¢ tai san cia co quan, t6
chtrc, bao ho tinh mang, tu do, danh du, nhan phém, tal san, cac quyén va loi ich
hop phap khac cuia cong dan; thuc hién cac bién phap quan ly dan cu trén dia
ban phuong theo quy dinh cua phap luét.

Il. Phé cha tich UBND phwong

Thyc hién nhiém vy theo quy dinh tai Diéu 122 Lujt t6 chic chinh quyén
dia phuong va cac nhi,ém vu quy dinh tai khoan 6, Bi€u 9, Nghi dinh s6
33/2023/ND-CP, tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
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1. Chiu trach nhiém tryc tiép chi dao phat trién san xuat nong nghiép; phat
trién thwong mai dich vy, thanh 13p doanh nghiép, hop tac xa; xdy dung san
pham OCOP trén dia ban,

2. Giap Chu tich UBND kiém soat chi ngan sach trén linh vic duge phan
cong phu trach; Quan ly cac loai quy, cac khoan dong gop theo Luat thyc hién
dan chu & co so.

3. Chiu trach nhiém quan ly Nha nuéc trén linh vuc xay dung, chinh trang
do6 thi, quan 1y trat tu do thi trén dia ban.

4. Giap Chu tich UBND phuong trong cong tac quan ly nha nudc vé moi
truong, dat dai trén dia ban.

) 5. Chiu trach nhiém chi dao phong trép toan dan doan két xay dung doi
song van hod, phong trao van nghé TDTT quan chdng; Duy tri va phat tricn dan
ca vi dam Ngh¢ Tinh; viéc thuc hién huong uéc, quy uoc, quy ché t6 dan phd,
cdng tac thong tin tuyén truyén; cac hoat dong kinh doanh van héa c6 diéu kién:
cong tac vé sinh an toan thuc pham, y té, dan s, gia dinh, tré em. Viéc cudi,
viéc tang va I¢ hoi; Cong tac giao duc.

6. Chiu trach nhiém céc van dé lién quan dén chinh sach doi véi nguoi c6
cdng; cac chinh sach bao trg xa hoi, dao tao nghe, giai quyét viéc lam; céng tac
quan ly nha nudc vé thanh nién.

7. Chi dao thuc hién cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat,
cong tac tu phap — ho tich.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND phuong giao.

1. ny vién UBND phu trach quan su:

Thyc hién nhiém vy theo quy dinh tai diéu 123 Ludt t0 chire chinh quyén
dia phuong nam 2015; khoan 1, Bi€u 11 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP, cu thé
sau:

1. Tham muu, dé xuét véi Bang ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
phuong ve chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém
vu qudc phong guéan su; xay dung luc luong dan quan luc lugng du bi dong
vién: phéi hop véi cac t6 chac chinh tri - x& hoi trién khai thuc hién nhiém vu
cdng tac quoc phong - quan su trén dia ban;

2. Phéi hop véi cac don vi quan doi nhan dan, céng an nhan dan va luc
lwong khac trén dia ban tham gia xay dung néen quoc phong toan dan, khu vuc
phong thu dén su; git gin an ninh chinh tri, trat ty, an toan x& hoi;

3. Thyc hién nhiém vu phong, chong, khdc phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ciu nan, bao vé va phong, chong chay ring, bao vé moi truong
va cac nhiém vu phong thu dan su khéc;

4. GiGp Chua tich Uy ban nhan dan phuong thuc hién cong tac dang ky,
quan ly cong dan trong d6 tuoi lam nghia vu quan su, quan nhan du bi va dan
guéan tu vé theo quy dinh caa phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh
nién nhap ngi;
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5. Tham muu, giup Hoi déng nghia vu quan sy phudng xir ly c&c vi pham
theo quy dinh cua Luat Nghia vu quéan su;

6. Gilp Chu tich Uy ban nhan dan phudng xay dung va chi dao luc luong
dan quan phoi hop véi cong an va cac lyc lugng khac thuong xuyén hoat dong
bao vé an ninh trat tu, san sang chién dau, t6 chuc khac phuc thién tai, so tan,
ctu hd, cau nan;

7. Chu tri viéc phdi hop voi cac té chic chinh tri - x& hdi vé thyc hién
cbng tac gido duc quoc phong trén dia ban;

8. Gilp Uy ban nhan dan phuong thyc hién chinh sach hau phuong quan
do6i va thuc hién cac ché do, chinh sach doi vai dan quéan, quan nhan du bi theo
quy dinh cua phap luat;

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong caa Chu tich Uy balj nhé}n
dan phuong, cia Ban Chi huy Quan su thi xa va quy dinh cta phap luat vé quoc
phong

V. ny vién UBND phu trach an ninh:

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai diéq 123 Luat t6 chirc chinh quyén
dia phuong nam 2015; dong thoi thyc hién mot s6 nhiém vu cu thé sau:

1. Giap Chu tich UBND quan ly cong dan theo quy dinh ctia phap luét.

2. Truc tiép thuc hién nhiém vu ddm bao ANCT - TTXH theo chirc nang,
nhiém vu cua cong an phuong.

3. Giup Chu tich UBND quan Iy lyc luong bao vé dan phé; cong tac dam
bdo an toan giao thong, gidi toa hanh lang ATGT, phong chong t¢ nan xa hoi,
phong chong chéy nd.

4. Thyc hién cac nhiém vu khac do Chua tich UBND phuong giao.

Piéu 3. Phan cong nhiém vu ddi v6i cong chirc chuyén mon

|. Cong chirc Vin phong — thong ké

1. Tham muu xay dung va theo doi viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach
cong géc, lich lam viqéc dinh ky, dot xuat caa H@iqdéng nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan va Chua tich Uy ban nhan dan phuong;

2. Phéi hop vai cong chirc khéc trong viéc chuan bi cc dieu kién vat chat,
ky thuat dé to churc cac ky hop cua Hoi dong nhan dan, phién hop cua Uy ban
nhan dan v§1 cac hoat dong khac cua Hoi dong n‘hén dan, Th}r(‘)'ng truc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan phudng; cdng tac bau ctr dai biéu Quoc héi, bau ctr
dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap va bau cu thanh vién Uy ban nhan dan
phuong;

3. Tong hop, theo ddi, bo cdo viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy
ban nh&n dan phuong; giup Chu tich Uy ban nhan dan phuong to chuc ticp cong
dan vq thuc hién quy ché dan chu ¢ co s theo quy dinh cua phap luat; tiép nhén
cac kien nghi, don thu khicu nai, t6 cao chuyén den Thuong tryc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong xem xet, giai quyet
theo tham quyeén;
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4. Tham muu Uy ban nhan dan phudng thyc hién co ché mot cira, mot
cua lién thong; to chuc bo phén tiep nhan, giai quyet va tra ket qua giai quyet
cac tha tuc hanh chinh caa Uy ban nhan dan phuong; xdy dung chinh quyén
dién tur, cong nghé thong tin, chuyén doi so; cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh;

5. Gilip Uy ban nhan dan phuong trong viéc 1ap céc biéu mau thong ké, to
chuc thyuc hién diéu tra thong ke theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong
hop, thong ké va quan ly co s¢ dix lieu theo cac linh vyc trén dia ban (trong do
€O co so dir ligu ve can bg, cong chirc phuong va ngudi hoat dong khong chuyén
trach & phuong, ¢ t6 dan pho); thuc hién céng tac van thu, luu trir, thi dua, khen
thuong;

6. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac theo ddi viéc thuc hién ké hoach
phat trién Kinh t€ - xa hoi; tong hop, thong ke ket qua thuc hién cac chi tiéu phat
trién kinh té - xa hoi ¢ phuong theo quy dinh caa phép luat;

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cdng cia Chu tich Uy ban nhan
dan phuong va quy dinh cua phap luat co lién quan.

I1. Nhiém vu ciia cdong chirc Tai chinh - K¢é toan.

~ 1. Tham muu, gidp Uy ban nhan dén phuong to chic thyc hién nhiém vu,
quyen han cua Uy ban nhan dan phuong trong Iinh vuc tai chinh, ngan sach trén
dia ban theo quy dinh caa phap luat;

2. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong xay dung dy toan thu, chi
ngan sach trinh Hoi dong nhan dan phuong phé duyét; to chirc thuc hién dy toan
thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia ban;

3. Tb chuc thuc h,ién cac hoat, dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan
cua co quan tai chinh cap trén; quyet todn ngéan sach phuong va thuc hién bao
cao tai chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

4. Gitp Uy ban nhan dan phuong thuc hién quan ly nQUOn vén céc dy an
dau tu xay dung co ban, tai san cong tai phuong; kiém tra, quyét toan cac dy an
dau tu xay dung thudc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan phuong;

5. Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan phuong giai quyét ché do,
chinh sach doi vai can bg, cong chac phuong va nguoi hoat dong khéng chuyén
trach;

6. Thyc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan phuong va quy dinh cua phap luat co lién quan.

II1. Nhiém vu cta cong chirc Van héa - xa hi.

~ 1. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan phuong to chuac thuc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong trong cac
linh vyc van hoa, thong tin, truyen thong, the duc, the thao, du lich, lao dong,
thuong binh, x& hoi, y té, gido duc, tin nguong, ton giao, dan toc, gia dinh, tré
em va thanh nién theo quy dinh cua phap luat; tham muu gitp Uy ban nhan dan
phuong trong cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong;
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xay dung tiéu chi phat trién ddi twong tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém y té
trong ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nam dé trinh Hoi dong nhan dan
cuing cap quyét dinh;

2. Gilp Uy ban nhan dan phuong trong viéc to chac cac hoat dong van
hoa, théng tin, truyén thdng, thé duc, thé thao; quan Iy du lich, bao vé cac di tich
lich str van hoa trén dia ban phuong, xay dung doi séng van hda ¢ cong dong
dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

3. Théng ké dan s, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo déi,
tong hop, bao céo vé sé lugng va tinh hinh bién dong cac ddi tuong chinh sach
lao dong, nguoi cd cdng; tin ngudng, tén gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh
nién; thuc hién viéc chi tra cac ché do ddi vai nguoi huong chinh sach xa hoi,
nguoi cd cong; thuc hién cac hoat dong bao tro xa hoi, chwong trinh xo6a doi,
giam nghéo va cdng tac an toan thuc pham trén dia ban; bao cao sé liéu thong
tin, truyén thong;

4. Chu tri, phdi hop véi cdng chirc tu phap va T6 truong to dan phé trong
viéc huong din té dan phd xay dung va té chie thuc hién huong uéc, quy wdc;
phdi hop véi céng chic Van phong - thong ké trong viéc xay dung co so dir liéu
vé dan sé, lao dong, viéc 1am va cac dbi tuong chinh sach;

5. Thyc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan phuong va quy dinh cua phap luat co lién quan.

IV. Nhiém vu cia cong chirc Pia chinh - xdy dung - d6 thi va méi
truong.

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong t6 chic thuc hién cac nhiém
vy, quyén han caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong trong
c4c linh vuc vé quan ly dat dai, dia gioi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi
trueong, xay dung, do thi, giao théng trén dia ban phuong theo quy dinh cua phap
luat;

2. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong xay dung, trién khai thuc
hién céc quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x& hoi, nganh, linh vuc thudc
tham quyén cua Uy ban nhan dan phuong hoic cua cip trén da phé duyét trién
khai trén dia ban phuong;

3. Thu thap théng tin, tong hop sé liéu, bao quan hd so va xay dung cac
bao céo lién quan dén tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan phuong vé dat
dai, dia gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, méi truong, xay dung, do thi, giao
thdng, ndng nghiép, ndng thén trén dia ban phuong;

4. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong trinh Uy ban nhan dan thi xa
quyét dinh giao dat, thu hdi dat, cap gidy chtng nhan quyén sir dung dat ddi voi
ho gia dinh, ca nhan; 1ap s6 dia chinh di véi chii str dung dat hop phap; hudéng
dan thu tuc tham tra dé xac nhan t6 chiic, ho gia dinh, c& nhan dang ky dat dai,
thuc hién cac quyén céng dan lién quan tgi dat dai trén dia ban phuong; pho|
hop vai cong chic khéc thyuc hién cac thi tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho
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so va tham tra dé xac minh nguon goc, hién trang dang ky va sur dung dat dai,
tinh trang tranh chap dat dai va bién dong v¢ dat dai trén dia ban;

5. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan phuong xay dung cac ho so vé viéc
cap pheép cai tao, xay dyng cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban trinh Uy ban nhan
dan thi xa xem xét, quyét dinh; cong tac xay dung, gidm sat vé ky thuat trong
viéc xay dung cac cong trinh phdc loi ¢ dia phuong;

6. Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc dat dai, dia gigi don vi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thdng, nong nghi¢p tai Bo
phan mot ctra phuong theo phén cong cua Chu tich Uy ban nhéan dan phuong;

7. Thuc hién nhiing nhiém vu khéc theo phan cong caa Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh caa phép luat co lién quan.

V. Nhiém vu ctiia cong chirc Tw phap - Ho tich.

1. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan phuong t chic thyc hign nhigm vy,
quyen han caa Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan phuong trong linh
vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cta phéap luat;

2. Gilp Uy ban nhan dan phuong tham dinh viéc soan thao, ban hanh céc
van ban theo quy dinh cua phap luét; gilp Uy ban nhan dan phuong t6 chuc lay
y kien Nhan dan doi vei cac van ban quy pham phap luat theo ke hoach cua Uy
ban nhan déan phuong va hudng dan cua co quan cap trén;

3. Gilp Uy ban nhan dan phuong thuc hién cong tac pho bién, gido duc
phap luat, tro glup phap ly; cong tac thi hanh an; theo dai viéc thi hanh phap luat
va to chtc lay v kién Nhan dan trén dia ban phudng trong viéc tham gia xay
dung phap luat; xay dung phuong dat chuan tiép can phap luét; huéng dan hoat
dong d6i voi to chic hoa giai co s¢; phéi hop vai to truong to dan phd trong
viéc so két, tong két cong tac hoa gidi ¢ co sg, bao cao Uy ban nhan dan
phuong; quan ly tu sach phap luat tai Uy ban nhan dan phuong; phoi hop voi
cbng chirc Van hoa - x& hgi hudng dan t6 dan pho xay dung va to chac thuc hién
huong uéc, quy udc;

4. Gitp Uy ban nhan dan phuong thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich
theo quy dinh ctaa phép luat;

5. Phu,tréch linh vuc h¢ tich, cdng chung, chang thuc tai bo phan tiép
nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan phuong;

6. Gilip Uy ban nhéan dan phuong trong cdng téc phong chong tham nhiing
va cac nhiém vu lién quan den linh vuc thanh tra;

7. Thyc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan phuong va quy dinh cua phap luat co lién quan.

Piéu 4. Phén _cong nhiém vu ddi voi nguoi hoat dong khong chuyén
trach, can by hgp dong thu¢c UBND phwong

1. Pho chi huy truédng quan suw

Thuc hién chuac trach nhiém vu cua Phd chi huy truong quan su theo quy

dinh cua Phép luat.
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Thuc hién nhiém vu do Chi huy truong, chinh tri viéen BCH quan su
phuong; Ban chi huy quén sy thi xa va Chu tich UBND phuong giao.
2. Can bd phu trach 1dm, ngw, diém nghiép, thiy loi, khuyén nong,
thwong mai, dich vu, do thi
~ Tham muu xay dung ké hoach san xuat nong nghiép hang nam, Bé &n san
xuat hang vu. Hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ke hoach, d@é an.
Tham muu phat trién céc nganh thuong mai, dich vu trén dia ban; xay
dung cac san pham OCOP.
Theo dbi cong tac dau tu, tu stra giao thong thay loi ndi dong.
~ Gilp UBND trong viéc chuyen giao tien bo khoa hoc ky thuat vao san
xuat nbng nghiép, cbng tac phong trir sdu bénh gay hai cay trong.
Thuyc hién cac nhi¢m vy khac do ph6 chu tich UBND phu trach linh vuc
va Chu tich UBND phuong giao.
3. Can b Phu trach chan nuéi, thu y, bao vé thuc vat
Gilp UBND phudng xay dung ké hoach phat trién chan nuéi trén dja ban.
Theo ddi tinh ,h‘lnh dich bénh trén dan vat nu‘()i o dia phuong, thuc hién
nhiém vu phong - chong dich bénh cho gia sic, gia cam noi riéng va vat nuoi noi
chung.
~Gilip UBND trong viéc kiem soét van chuyen, budn ban, giét mo gia stc -
gia cam; san pham gia sdc, gia cam ra, vao trong dia ban phuong.
Thuc hién cac nhi¢ém vu khiac do PCT UBND phuong phu trach linh vuc
va Chu tich UBND phuong giao.
4. Can b Phu trach tram truyén thanh co' sé
Chiu trach nhiém phﬁt cac thong tiq theo y&u cau cua bang uy, HDND,
UBND, UBMTTQ va cac to chitc doan thé phuong qua hé thong truyén thanh
cua phuong.
Quan ly, van hanh, kiém tra, khac phuc sta chita hé théng truyén thanh
cua phuong.
5. Thu quy co quan
Thyc hién thu - chi tién mit theo cdc chung tir thu - chi phat sinh cua ké
todn va cac giay thanh toan, tam tng da duogc ké toan, chu tich phé duyét.
Quan ly quy tién mat caa don vi theo quy dinh ctia phap luat
Ghi chép tat ca cac khoan thu chi vao so quy, tinh s6 tién ton quy hang

ngay. Cudi thang phai chét sé quy va tién hanh dbi chiéu véi ké toan, kiém ké
quy¥ tién mat thyc té. Lap bién ban kiém ké quy tién mat hang thang.

Kiém tra day du cac chit ky va dong dau trén cac phiéu thu - chi truéc
khi thanh toan.



Can b{ van thu, tap vu

Chiu tréch nhiém chuyén céc loai cdng van cia Bang ty, HDND, UBND,
cac bo phan chuyén mon thugc UBND dén cac t6 chuc - ca nhan theo yéu cau
nhiém vu.

banh may céc loai van ban do UBND, thuong truc HDND va vian phong
UBND giao. Phu trach pho t6 tai li¢u cua Pang ty, HDND, UBND, UBMTTQ
va cac doan thé chinh tri - xa hoi phuong.

Pam bao cong tac vé sinh khudn vién tru sé; phong lam viéc cua cac dong
chi trong BTY Dé}ng uy, TT HDND, CT, cac PCT UBND; phong hop ndi bo,
hoi truong; sap xép hoi truong, phong hop phuc vu cac cudc hoi nghi do TT
HDND, UBND, Chu tich, cac Pho chu tich UBND chu tri.

Thyuc hién cac nhiém vu khac do van phong UBND, Chu tich, PCT
UBND phuong giao.

6. Bao v€ co quan

Truc bao vé 24/24 gio tai tru s UBND, khong dé mat mat hoic 1am hu
hong tai san cta co quan.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé
quyét dinh s6 368/-UBND ngay 13/9/2021 cua UBND phuong.

Van phong UBND, céan bg, cong chuc, nguoi hoat dong khdong chuyén
tréch, can bg hop dong thuoc UBND va céc t6 chure, ca nhan c6 lién quan can cu
quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Thi ty, UBND thi xa; ’
- BTV Pang ty, TT HDND;

- CT, cac PCT UBND;

- CT UBMTTQ, truéng cac doan thé CT-XH;
- Cong chure chuyén mon;

- Nguoi hoat dong KCT UBND;

- Céc co quan don vi trén dia ban;

- BCS céc t6 dan phé; - - -
- Luu VP. Tran QU6C Che
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